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KẾ HOẠCH

Công tác tháng 02 năm học 2024-2025

I. Công tác trọng tâm: 
- Tuyên truyền 95 năm ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam (3/2/1930 – 3/2/2025) 
- Chuẩn bị hồ sơ duyệt quyết toán kinh phí 2024.
- Thực hiện tết trồng cây 
- Triển khai tuyển sinh lớp 10 .
- Tham gia đầy đủ các hội thi do PGD tổ chức.
- Nghỉ tết Nguyên đán Ất Tỵ
II. Nội dung cụ thể:
1. Chuyên môn:
- Tiếp tục BD HSG 678, VHHV, STEM và phụ đạo HS yếu kém.
- Bổ sung hồ sơ KĐCLGD và Trường chuẩn QG.
- GVCN lớp 9 tự kiểm tra hồ sơ: Học bạ, khai sinh, giấy chứng nhận hoàn thành chương 
trình TH, đối chiếu hộ khẩu (Báo cáo những sai sót, những điều nội dung cần điều chỉnh cho 
PHT).
- Chuẩn bị các SK đối với các danh hiệu thi đua.
- Tham gia thi GVG cấp tỉnh ( Cô Trần Thị Minh Phụng)
2. Hoạt động NGLL – Tư vấn – GD HK HS - Hướng nghiệp:
- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống đốt pháo , vật liệu nổ.
- Chuẩn bị nội dung sinh hoạt KN 26/3/2025.
- Tiếp tục xây dựng nề nếp TD giữa giờ, múa hát tập thể, rèn luyện kỹ năng sống cho HS. 
- Tiếp tục làm tốt công tác tư vấn HS, đón đầu các đối tượng HS có dấu hiệu vi phạm KL, 
HS ham chơi bỏ học... 
- Thực hiện rà soát, bổ sung, qui hoạch cán bộ quản lý năm 2025.
3. Lao động xây dựng CSVC – Vệ sinh môi trường:
- Tổ chức lao động vệ sinh trường lớp theo KH thường xuyên.
4. Thiết bị: Lập kế hoạch mua sắm ĐDDH, lập sổ đăng ký TH, phục vụ tốt các tiết TH; 
Chuẩn bị  dụng cụ thi đấu các môn thể thao. Vệ sinh phòng chống mối mọt.
5. Thư viện: Xử lý nghiệp vụ và phục vụ tốt bạn đọc.
6. Tài vụ: - Báo cáo tình hình quản lý, sử dụng tài sản công và cập nhập dữ liệu vào phần 
mềm QLTS.VN năm 2025. 
- Chuẩn bị hồ sơ quyết toán kinh phí năm 2024; Lập dự toán kinh phí 2025.
- Hoàn chỉnh quy chế CTNB năm 2025, thu nhập tăng thêm.
7. Văn thư - Y tế: 
- Quản lý tốt thông tin đi, đến.
- Xây dựng hồ sơ KĐCLGD và Trường chuẩn QG cho giai đoạn 2022-2027
- Lập kế hoạch kiểm tra, mua sắm tủ thuốc năm 2025.



8. Bảo vệ - Phục vụ : Tăng cường kiểm tra, kiểm soát tài sản, chú ý HS phá hoại tài sản, vi 
phạm nội quy. Tham mưu với LĐ về nội dung tu sửa CSVC nhỏ, kế hoạch mua sắm đèn 
điện, phương án báo quản tài sản đơn vị. Phục vụ chu đáo. 
9. Các đoàn thể: 
- Công đoàn: Triển khai kế hoạch  năm 2025. Quyết toán năm 2024.
- Đội: Triển khai chương trình RLĐV, múa-hát các bài hát mới, thực hiện công trình. Chuẩn 
bị kế hoạch sinh hoạt 26/3. Thăm 02 bà mẹ VNAH. 
9. Công tác chủ nhiệm lớp: GVCN tăng cường công tác giáo dục hạnh kiểm, đạo đức, chấp 
hành nội quy, bảo vệ môi trường, an toàn giao thông;  Tăng cường mối quan hệ với phụ 
huynh, nhất là các đối tượng đặc biệt, vận động các học sinh phụ đạo, bồi dưỡng tham gia 
học tập tích cực. phát hiện sớm và phối hợp ngăn ngừa HS bỏ học sau Tết. 
* Công tác tham mưu – Phối hợp: Vận động quỹ khuyến học cho công việc bồi dưỡng 
HSG khối 678
III. Lịch cụ thể :

TT NỘI DUNG CÔNG VIỆC THỜI GIAN PHÂN CÔNG
1 Tiếp tục thực hiện tốt công tác giảng dạy 

theo TKB số 5
Thường xuyên GVBM

2 Kiểm tra dạỵ bồi dưỡng HSG Thường xuyên PHT
3 Kiểm tra dạy thêm, học thêm Thường xuyên BGH
4 Kiểm tra nội bộ :CĐ: Lam

                            TD: Lê Văn Thường
                            TD: Trần Thị Thu Hà

Theo KH BKT

5 NGHỈ TẾT NGUYÊN ĐÁN ẤT TỴ 25/1-2/2/2025 Toàn trường
6 Trực cơ quan 25/1-2/2/2025 Theo PC
7 Sinh hoạt KN ngày thành lập Đảng CSVN 3/2/2025 Đảng viên
8 Dự hội nghị trực tuyến toàn quốc 3/2/2025 Hiệu trưởng
9 Họp giao ban Liên tịch tháng 2 Sáng 3/2/2025 Liên tịch
11 Họp CBCC tháng 2 Sáng 3/2/2025 CBCC
12 Họp chi bộ tháng 2 Chiều 3/2/2025 Đảng viên
13 Báo cáo tình hình sau tết cho PGD 3/2/2025 Trâm
14 Làm HS thi TDTT huyện 4/2/2025 Trâm+GVTD
15 Sinh hoạt tổ chuyên môn 6/2/2025 Tổ CM
16 Sinh hoạt tổ chuyên môn 20/2/2025 Tổ CM
17  -Tổ XH:NCBH-K6

- Tổ TN:NCBH-K8
20/2/2025 Tổ XH, HSK6

Tổ TN, HSK8
18 Tham gia GLCM tại THCS Hoàng Diệu 20/2/2025 Chung+ Thảo
19 Giáo viên bộ môn hoàn thành  SK nộp tổ 

CM góp ý.
20/2/2025 Tổ CM

GVBM
20 Kiểm tra thực hiện chương trình 23/2/2025 PHT-TTCM
21 Cập nhật điểm tháng 2 lên hệ thống 28/2/2025 GVBM
22 Cập nhật chuyên cần tháng 2 lên hệ thống 28/2/2025 GVCN
23 Tham gia thi bóng đá nữ THCS KH PGD Tân+ HS



24 Tham gia thi GVG cấp tỉnh KH SGD Phụng+ HT
25 Hoàn thành sản phẩm thi STEM 28/2/2025 Hưng+ Thiện  

HS
        Trên đây là kế hoạch tháng 02/2025 của trường THCS Nguyễn Duy Hiệu. Đề nghị 
CBGVNV thực hiện nghiêm túc.
           
 Nơi nhận:                                                                                HIỆU TRƯỞNG
   - Các bộ phận (để thực hiện);
    - Lưu VP.  

                                                                                 Lê Văn Duẫn
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