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KẾ HOẠCH

Công tác tháng 03 năm học 2024 - 2025
 I. Công tác trọng tâm: 
- Tổ chức các hoạt động KN 95 năm thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh.
- Hoàn thành duyệt quyết toán kinh phí 2024.
- Tham gia đầy đủ các cuộc thi do PGD tổ chức
- Tư vấn hướng nghiệp cho học sinh lớp 9.
 II. Nội dung cụ thể:
1. Chuyên môn:
- Tiếp tục BD HSG  và phụ đạo HS.
- Tham gia các hội thi STEM  và TDTT cấp huyện
-Tham gia GLCM NCBH cấp huyện tại THCS Trần Quý Cáp vào ngày 6/3/2025 theo 
kế hoạch.
- Kiểm tra giữa kỳ 2 theo kế hoạch (24/3/2025-30/3/2025).
- Khảo sát thi thử tuyển sinh lớp 10 (21/3/2025).
- GVCN lớp 9 tự kiểm tra hồ sơ: Học bạ, khai sinh, giấy chứng nhận hoàn thành 
chương trình TH, đối chiếu hộ khẩu (Báo cáo những sai sót, những điều nội dung cần 
điều chỉnh cho PHT).
- Thanh tra theo kế hoạch CĐ: Lợi, Phòng, Quảng, KT Hồ sơ tổ chuyên môn, Hồ sơ 
GV
- Chấm SK cấp tổ 20/3/2025 
2. Hoạt động NGLL – Tư vấn – GD HK HS - Hướng nghiệp:
- Duyệt kế hoạch các hạng mục mua sắm, sửa chữa, xây dựng năm 2025.
- Tiếp tục làm tốt công tác tư vấn HS, đón đầu các đối tượng HS có dấu hiệu vi phạm 
KL, HS ham chơi bỏ học... 
- Phối hợp tổ chức truyền thông, tư vấn nhóm, cá nhân cho trẻ em, người dân và các 
hội viên phụ nữ tại trường học và cộng đồng năm 2025.
- Tổ chức sinh hoạt 26/03/2025 theo kế hoạch riêng ngày  22/3/2025 tại trường.
- Sắp xếp CSVC bàn giao mặt bằng cho đơn vị thi công trường mới.
3. Lao động xây dựng CSVC – Vệ sinh môi trường:
- Tổ chức lao động vệ sinh trường lớp theo KH thường xuyên; 
- Lập kế hoạch tu sửa nhỏ bảo vệ tài sản.
4. Thư viện: 
- Bảo quản thư viện. 
- Xử lý nghiệp vụ và phục vụ tốt bạn đọc.
- Hoàn thành hồ sơ chuẩn bị cho PGD kiểm tra thư viện
5. Thiết bị: 
- Bảo quản thiết bị. 



- Phục vụ các tiết lên lớp của giáo viên.
6. Tài vụ: 
- Báo cáo tình hình quản lý, sử dụng tài sản công và cập nhập dữ liệu vào phần mềm 
QLTS.VN năm 2025. 
- Hoàn thành  quyết toán kinh phí năm 2024 
- Lập dự toán kinh phí 2025.
7. Văn thư - Y tế: 
- Quản lý tốt thông tin đi, đến; Lập kế hoạch phát triển mạng lưới trường lớp từ năm 
2025-2026. Cấp phát bằng TN THCS cho HS lớp 12 dự thi TNTHPT
- Xây dựng hồ sơ KĐCLGD và Trường chuẩn QG cho giai đoạn mới. 
- Lập kế hoạch kiểm tra, mua sắm tủ thuốc năm 2025.
8. Bảo vệ - Phục vụ - cấp dưỡng: Tăng cường kiểm tra, kiểm soát tài sản, chú ý HS 
phá hoại tài sản, vi phạm nội quy. Không để người lạ mặt vào trường tự do . Tham 
mưu với LĐ về nội dung tu sửa CSVC nhỏ, kế hoạch mua sắm đèn điện, phương án 
báo quản tài sản đơn vị. Phục vụ bán trú chu đáo. Thường xuyên kiểm tra công tác 
phòng cháy chữa cháy.
9. Các đoàn thể: 
- Công đoàn: Triển khai kế hoạch sinh hoạt kỷ niệm 115 năm ngày Quốc tế 8/3 và 
1985 năm Khởi nghĩa Hai Bà Trưng. Tổng kết khen thưởng hoạt động nữ công, phong 
trào thi đua “Giỏi việc nước, đảm việc nhà” năm 2024; Phát động phong trào “Tuần lễ 
áo dài” tại cơ quan đơn vị từ 01-08/3/2025; Thăm hỏi, động viên đoàn viên gặp hoàn 
cảnh đăc biệt khó khăn.
- Đoàn thanh niên: Phối hợp công tác sinh hoạt 26/3, Bồi dưỡng cảm tình Đoàn và kết 
nạp đoàn viên nhân dịp 26/3.
- Hội CTĐ, Hội KH vận động giúp đở học sinh gặp khó khăn . Khen thưởng HS đạt 
giải HSG.
- Đội: Tiếp tục xây dựng nề nếp TD giữa giờ; Tập huấn múa hát tập thể, các kỹ năng 
phục vụ sinh hoạt 26/03.
- Tổ chức sinh hoạt Trải nghiệm vào 22/3/2025.
9. Công tác chủ nhiệm lớp: GVCN tăng cường công tác giáo dục hạnh kiểm, đạo 
đức, chấp hành nội quy, bảo vệ môi trường, an toàn giao thông;Tăng cường mối quan 
hệ với phụ huynh, nhất là các đối tượng đặc biệt, vận động các học sinh phụ đạo, bồi 
dưỡng tham gia học tập tích cực. phát hiện sớm và phối hợp ngăn ngừa HS bỏ học. 
Giải quyết các vướng mắc của học sinh theo phân cấp .
* Công tác tham mưu – Phối hợp:  
- Tiếp tục tham mưu với CA xã Tam Trà, UBND xã Tam Trà về việc học phụ đạo và 
ATGT 
III. Lịch cụ thể :

TT NỘI DUNG CÔNG VIỆC THỜI GIAN PHÂN CÔNG
1 Đẩy mạnh BD đội tuyển HSG  khối 6,7,8 Cả tháng GVBD
2 Phụ đạo HS chưa đạt Cả tháng Theo P/C
3 Các tổ chuyên môn tiếp tục dự giờ , Theo KH BGH-TTCM



kiểm tra nội bộ  GV  trong tổ 
Nhà trường KTCĐ: Lợi,Phòng, Quảng

4 Sinh hoạt QTPN 8/3 (7h30) 1-2/3/2025 Nữ công
5 Họp giao ban Liên tịch (9h00) 3/3/2025 TTCM-BGH+VP
6 Họp chi bộ tháng 3 3/3/2025 (13h) Đảng viên
7 Họp CBCC tháng 3 3/3/2025 (15h) CBCC
8 Hoàn thành hồ sơ , sản phẩm dự thi 

STEM cấp huyện
3/3/2025 Hưng+Chung

9 Giao lưu CM NCBH tại THCS Trần 
Quý Cáp ( Vật lí)

6/3/2025 HT,PHT, Thảo, 
Phòng

10 Duyết quyết toán 2024 tại huyện Theo KH PTC Kế toán
11 Kiểm tra HS toàn GV qua edu 11/3/2025 TTCM,BGH
12 Cung cấp đề cương ôn tập KTGKII 

cho học sinh
11/3/2025 GVBM

13 Thi điền kinh cấp huyện 11/3/2025 Tân+HS+Trâm+PHT
14 Sinh hoạt tổ chuyên môn 13/3/2025 Tổ CM
15 Sinh hoạt tổ chuyên môn NCBH

Tổ XH:NCBH-K7
Tổ TN:NCBH-K6

13/3/2025 Tổ CM

16 Nộp đề cho Tổ trưởng chuyên môn 15/3/2025 GVBM
17 Tư vấn hướng nghiệp cho học sinh 9 17/3/2025 BGH+HS9+ CĐ Nghề
18 Thi bóng đá nam cấp huyện 18-19/3/2025 Tân+HS+ Quảng+PHT
19 Chấm SK cấp tổ 20/3/2025 TTCM-GV
20 Sinh hoạt tổ chuyên môn 20/3/2025 Tổ CM
21 Nộp đề cho ban giám hiệu 20/3/2025 TTCM
22 SINH HOẠT  KN TL ĐOÀN TNCS HCM 22/3/2025 Toàn trường
23 Kiểm tra giữa kì 2 (Tuần 27) 24- 30/3/2025 Toàn trường
24 Dự thi STEM cấp huyện 22/3/2025 Hưng+HS+PHT
25 Thi bơi cấp huyện 28/3/2025 Tân+HS+Chung
26 Chấm SK cấp trường 30/3/2025 HĐKH trường
27 Cập nhật điểm tháng 3 lên hệ thống 31/3/2025 GVBM
28 Cập nhật chuyên cần tháng 3 lên hệ 

thống
31/3/2025 GVCN

29 Kiểm tra HS tổ chuyên môn 31/3/2025 HT (XH) PHT (TN)
        Trên đây là kế hoạch tháng 03/2025 của trường THCS Nguyễn Duy Hiệu. Đề 
nghị CBGVNV thực hiện nghiêm túc.
  Nơi nhận:                                                                                HIỆU TRƯỞNG
   - Các bộ phận (để thực hiện);  
   - Lưu VP.  
                                                                                                      Lê Văn Duẫn
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