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 KẾ HOẠCH 
Công tác tháng 8 năm 2024

I. Công tác trọng tâm: 
- Tổ chức ôn tập và thi lên lớp cho HSY năm học 2023-2024.
- Học tập chính trị hè, bồi dưỡng chuyên môn hè 2024.
- Phân công chuyên môn năm học 2024-2025
- Sửa chữa CSVC chuẩn bị cho năm học mới.
- Tập huấn chuyên môn cho giáo viên
- Học bồi dưỡng thường xuyên mô đun 678.

II. Nội dung cụ thể:
1. Chuyên môn:

- Tổ chức ôn tập, thi lại và xét lên lớp cho 10 HSY năm qua (02-07/8/2024).
- Biên chế lớp, phân công GVCN, phân công chuyên môn, lập TKB. 
- Tổ chức kiểm tra sổ điểm, học bạ khối  6,7, 8 năm qua.
- Tham gia học tập chính trị hè 2024.
- Tham gia tập huấn chuyên môn hè 2024 (theo kế hoạch riêng).
- Ngày tựu trường 30/8/2024, khai giảng 05/9/2024.

2. Hoạt động NGLL - Công tác Đội:
- Tổ chức học tập nội quy, điều lệ trường học.
- Ổn định nề nếp ra vào lớp, TD giữa giờ. Đội hình chào cờ, sinh hoạt tập thể.
- Lập và danh sách HS được nhận quà của Hội khuyến học huyện.
- Xây dựng qui trình Sinh hoạt dưới cờ.  

3. Lao động xây dựng CSVC – Vệ sinh môi trường:
- Tiếp tục công tác SCXDMS năm 2024 theo kế hoạch.
- Tổ chức lao động vệ sinh trường lớp và khu Bán trú chuẩn bị cho năm học mới. 
- Củng cố CSVC chuẩn bị tốt phục vụ dạy và học, bàn giao tài sản các bộ phận.
           4. Thiết bị: Kiểm tra các phòng bộ môn, thiết bị chuẩn bị phục vụ tốt; rà soát lại danh 
mục mua sắm thiết bị dạy học theo kế hoạch đăng ký. 

5. Thư viện: Kiểm tra, củng cố các phòng để phục vụ tốt; Thực hiện cho GV mượn 
sách phục vụ dạy học. 

6. Tài vụ - văn thư: 
- Tham mưu xây dựng các khoản thu đầu năm. Rà soát các đối tượng nâng lương định 

kỳ, VK. 
- Thực hiện tốt công tác tuyển sinh, biên chế lớp. Nhận và chuyển tải thông tin đảm 

bảo, điều tra số liệu đầu năm và các đối tượng chính sách. Chuẩn bị VPP cho các bộ phận. 
7. Bảo vệ - Phục vụ - cấp dưỡng: Đảm bảo an toàn tài sản, hướng dẫn học sinh ra 

vào trường, qui định nơi để xe HS, bảo quản tài sản cá nhân. Thực hiện tốt công tác phục vụ. 
8. Công tác đoàn thể:
- Chi đoàn: Củng cố chi đoàn và tiến hành hoạt động.



- Công đoàn: Tham gia các hoạt động LĐLĐ huyện.
9.Công tác chủ nhiệm lớp: Ổn định tổ chức lớp, bầu ban cán sự lớp, bố trí chỗ 

ngồi... ; Hướng dẫn học sinh học tập nội quy trường lớp, lao động vệ sinh. 
10. Công tác quản lý:
- Lập tờ rình báo cáo công tác sửa chữa xây dựng theo kinh phí huyện cấp.
- Lập hồ sơ công nhận học sinh bán trú. Tham mưu củng cố BCĐ công tác PCGD 

năm 2024. Tham mưu nhân sự phục vụ năm học 2024-2025.
- Rà soát và quyết định tổ trưởng VP, CM phục vụ năm học 2024-2025.

  III. Lịch cụ thể:

TT NỘI DUNG CÔNG VIỆC THỜI GIAN PHÂN CÔNG
1 -Họp BGH đầu năm

-Họp chi ủy
-Họp liên tịch , tổ VP

31/8/2024 BGH
Chi ủy
Nhóm TT

2 -Họp chi bộ đầu năm học (Sáng)
- Học sinh thi lại đến trường (Sáng)
- Họp tổ CM (Sáng)
-Họp CBCC đầu năm (Sáng)
-Bổ nhiệm TTCM,TTVP

1/8/2024 Đảng viên
HS thi lên lớp 
Tổ CM
CBCC
HT-TTCM

3 -Tuyển sinh lớp 6 1/8-7/8/2024 HĐTS
4 -Phân công GVCN lớp 1/8/2024 BGH-GVBM
5 -Ôn tập thi lên lớp 2-3/8/2024 Theo PC
6 -Xây dựng phương án phòng chống bão 

lụt 2024
2/8/2024 HT-BV

7 - Thi lên lớp, chấm thi lên lớp 5/8/2024 Theo PC
8 -Họp Ban CSVC (7h30-8h30) 5/8/2024 Ban CSVC

9 -Sửa chữa CSVC trường học 7-18/8/2024 Ban CSVC
10 - Xét lên lớp 7/8/2024 BGH-GVCN-GVBM

11 -Hoàn thành thu HS TS lớp 6 8/8-12/8/2024 HĐTS
12 -Chuẩn bị nội dung HNGD xã 9/8/2024 HT
13 Họp hội đồng trường 9/8/2024 Theo QĐ
14 Tổng hợp kết quả tuyển sinh lớp 6 12/8/2024 HT-PHT-VT
15 -Tập huấn chuyên môn đầu năm 12/8/2024 BGH-GVBM
16 Nộp kết quả TS lớp 6 cho PGD 15/8/2024 HT-VT
`17 Xây dựng KHDH (K6-K7-K8-K9) 16/-22/8/2024 GVBM-TTCM



   Nơi nhận:  HIỆU TRƯỞNG
- PGD&ĐT Núi thành;
- Các bộ phận;
- Lưu VT.

                                                                                  Lê Văn Duẫn                       

18 Học chính trị hè 2024 Theo KH PGD CBCC
19 -Hội nghị GD cấp xã Theo KH xã Theo giấy mời
20 -Tập huấn chuyên môn tại PGD Theo KH PGD GVBM
21 -Xây dựng KH Kiểm tra nội bộ 21/8/2024 PHT
22 -Họp giao ban TTCM

-Biên chế lớp năm học 2023-2024
26/8/2024 BGH-TTCM-TTVP

PHT
23 -Họp tổ CM phân công lao động

-Duyệt PCLĐ HK1
27/8/2024 Tổ CM

HT-PHT
24 -Xây dựng KH BDHSG 27/8/2024 PHT
25 -Học sinh tựu trường theo ca.Biên chế 

lớp, bầu ban cán sự lớp,phân chỗ ngồi
30/8/2024 GVCN-HS

26 -Hội nghị tổng kết NH tại PGD
-Chia TKB HK1

Theo KH PGD HT-CTCĐ
PHT

27 -HS lao động dọn vệ sinh 31/8/2024 GVCN-HS
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