UBND HUYEN NUI THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NGUYEN DUY HIEU Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 65/KH-THCS.NDH Tam Tra, ngay 10 thang 9 nam 2024

_, ~ KE HOACH ‘
TRIEN KHAI HO SO PIEN TU TRONG TRUONG HQC
NAM HOQC 2024 — 2025

Cian cir Quyét dinh s6 131/QD-TTg ngay 25/01/2022 cta Thi tuéng Chinh
pht phé duyét Pé an “Tiang cudng Gmg dung cong nghé thong tin va chuyén doi sb
trong gido duc va ddo tao giai doan 2022 - 2025, dinh hudng dén nam 20307, Quyét
dinh s6 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 ctia B truong B6 GDPT ban hanh
“Bo chi s6 danh gia mirc d6 chuyén d6i sb cia co s gido duc phd thong va gido
duc thudng xuyén”, Cong vin sé 4267/BGDDT-CNTT ngay 31/8/2022 cua Bo
GDDT vé viée hudéng dan thyuc hién nhiém vu ung dung CNTT, CDBS va cac van
ban khac ctia Bo GDDT vé chuyén d6i sb trong nganh GDPT;

Can cir Quyét dinh sé 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022, Céng vin sb
4267/BGDDT-CNTT ngay 31/8/2022 va cac thong tu ban hanh Piéu 1 trudng
mam non, Diéu 1¢ truong tiéu hoc, Diéu 18 truong trung hoc co so, truong trung hoc
pho thong va truong phd théng co nhiéu cip hoc cia Bo GDDT; Thong tu sb
01/2023/TT-BGDDT ngay 06/01/2023 ctia Bo GDDT ban hanh Quy ché t6 chirc va
hoat dong ctia Trung tdm gido duc nghé nghiép - giao duc thudng xuyén; Thong tu
s6 27/2016/TT-BGDDT cua B6 GDDT quy dinh thot han bao quan tai liéu chuyén
mon nghiép vu ciia nganh Gido duc;

Thuc hién huéng din s6 441/SGDPT-QLCLGDTX, ngdy 06 thang 3 nim
2023 cua S& Gido duc-bPao tao tinh Quang Nam veé sur dung ho so dién tu trong
truong hoc, truong THCS Nguyén Duy Hiéu xdy dung Ké hoach trién khai ho so
dién tr trong truong hoc nam hoc 2024-2025, cu thé nhu sau:

I. Danh muc ho so dién tir:

HO so dién tu gém co: S6 dang bg; HO so can bd quan ly, giao vién, nhan
vién; HO so hoc sinh; S6 diém; Hoc ba; S6 theo ddi va danh gia hoc sinh; S6 lién
lac; K& hoach gido duc cua nha truong; Ké hoach gido duc cua to chuyén mon; Ké
hoach gido duc cua gido vién; K& hoach bai day (gido 4n); S6 chii nhiém.

II. Quy dinh vé luu trir hd so dién tir:

Hb so dién tir phai dugc quan ly va su dung trén hé thong/phan mém quan trj
nha truong, trong truong hop can thiét thi co the in ra gidy hodc xuat thanh tap tin
dé sir dung. Khuyen khich ap dung ching thu s6 cho hd so dién tu.

Biéu mau, théng tin trén hd so dién tir _phai dam bao chinh xac, day du theo
quy dinh tai cac van ban lién quan den loai ho so d6 ¢ dang ban gidy.

Hb so dién tir khi dugc in ra glay, c6 chir ky xac thyc cua lanh dao va dong
dau cua co s& gido duc; hodc duoc xuit qua dang tip tin PDF, c6 chit ky sb cua
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lanh dao va dau cta co s gido duc duoc xac thuc bdi hé théng/phén mém quan tri
nha truong (khuyén khich ap dung chimg thu s6) thi c6 gia tri str dung nhu hd so
gidy trong pham vi toan nganh GDDT cua tinh. Riéng Ké hoach bai day (giao an)
clia gido vién c6 thé xuat thanh tap tin v6i dinh dang phu hop theo yéu cau, nhu cau
sir dung (PDF, MS Word, ...) va dugc thay thé ho so giay.

Xay dung Quy ché quan 1y va st dung hd so, s6 sach dién tir trén hé
thdng/phan mém quan tri nha trudng phu hop véi tinh hinh va dic diém cta nha
truong.

Cubi mdi ndm hoc, nha trudng trich xuit hd so dién tir trén hé thdng/phan
mém quan tri nha trudng thanh tap tin PDF hodc loai tap tin phu hop khac dé luu
trong thiét bj Iwu trit dit liéu mot cach khoa hoc, c6 hé théng, chit ché, dé quan 1y,
dé& khai thac, dam bao tinh bao mat va an toan di liéu 1au dai.

II1. T6 chirc thwe hién.

1. Ban Giam hi¢u nha trudng.

Tryc tiép lam viéc véi VNPT Nuai Thanh dé gia han goi phan mém luu trit ho
trén VN.edu va mua chir ki sé cho can bo va giao vién day cac khéi 16p 6,7,8,9.

Dua vao Huéng dan s6 441/SGDDT- QLCLGDTX, ngay 06 thang 3 nam 2023
cia S6 Gido duc va Dao tao tinh Quang Nam vé str dung hé so dién tir trong trudng
hoc dé ' xdy dung K¢é hoach trién khai hd so dién tir trong nha truong pht hop véi
thuc tién giang day.

Kiém tra va xac nhan chi ky sO d6i v6i cac van ban cta to chuyén mon trén hé
thong VN.edu khi dam bao yéu cau quy dinh.

Kiém tra, gidm sat viéc thuc hién luu tritr thong tin hd so gido duc cua cac bo
phan c6 lién quan.

2. Quan tri nha truong

Ngay tu dau nam hoc, thiét 1ap cac thu muc luu trir, cac hdp tai licu ddi voi
ting loai hd so can phai thuc hién.

Phéan quyén cho cac thanh vién trong hoi dong trong viéc diang tai, ky sd hd so
gido duc dién tir theo dung Hudng dan s6 441/SGDDT-QLCLGDTX ngay 06 thang
3 nam 2023 cua S¢ Gido duc va Pao tao tinh Quang Nam veé str dung hd so dién tir
trong truong hoc.

3. T6 vin phong.

Hoan thi¢n theo quy dinh: SO dang bg, HO so can bd quan ly, gido vién, nhan
vién; Ho so hoc sinh.

Ding tai cac vin ban, ké hoach cua truong 1én hé thdng VN.edu ding theo
quy dinh.

Xéc nhan dau s6 nha trudng khi thi trudng don vi di ky duyét.

4. To treéng chuyén mon

Ding tai ho so luu trix cua t6 dung theo quy dinh.

Ky s6 cac van ban cta t6, KHDH cua t6, KHDH cua gido vién, duyét KHBD
cua gido vién theo quy dinh.



Giam sat, d6n dbc gido vién trong t6 vé viéc cip nhat hd so luu trit. Cha ¥ dén
chat lugng ho so. Kién quyét tra lai nhitng hd so khong dat yéu cau vé ndi dung,
khong dung thé thie vin ban.

5. Gido vién

5.1. Gido vién b mon

bang tai KHDH, KHBD duang thoi gian quy dinh, ding thu muc luu trir da
thiét lap.

Cap nhat diém tién d6 va nhan xét mon hoc dang theo hudng dan duoc quy
dinh trong thong tu S6 22/2021/TT-BGDDT (Chuong trinh GDPT 2018) dbi véi
16p 6,7,8.9.

Thuc hién chir ky s6 dién tir trén hoc ba d6i véi cac mdn hoce duoc phan cong
giang day.

5.2. Giao vién chu nhiém 16p.

Hoan thanh kiém tra thong tin hoc sinh trong hd so hoc sinh trén hé thong
VN.edu trong tuan 1 ctia nam hoc 2024-2025 dé tranh sai sot trong viéc thiét lap hd
so luu trit hoc sinh va xuét s6 diém c4 nhan.

Cap nhat diém danh theo thang, cap nhat nhan xét hanh kiém theo quy dinh.

Giam sat, d6n dbc gido vién bd mén hoan thanh viéc cip nhat diém, cip nhat
nhan xét mic d§ hoan thanh ndéi dung mon hoc nham tranh két chuyén hoc ba, sb
diém sai hodc thiéu thong tin.

Poi voi s6 cht nhiém, vira thue hién ho so dién ti vira thuc hién sd ghi chép
dé thuan loi trong xir Iy cong viéc hang ngay.

Trén day 13 ké hoach trién khai hd so dién tir trong truong hoc cua truong
THCS Nguyén Duy Hi¢u, ndam hoc 2024-2025. B¢ nghi toan thé can bg, gido vién
va nhan vién nghiém tuc thuc hi¢n.

Noi nhén: . HIEU TRUONG
- Phong GDDT Nui Thanh (d€ bao cao);
- BGH, T4 CM, t6 VP (dé thuc hién);
- Edu, website;
-Luu VT, CM.
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